Metadata yw’r wybodaeth neu’r geiriau a
ddefnyddir i ddisgrifio gwrthrych digidol

_Pwy ] Ble ] Prd ] Beth

Mae pob delwedd, ddogfen, fideo neu recordiad sain angen metadata. Bydd y wybodaeth
a arbedwyd gyda’r gwrthrych digidol yn cael ei ddefnyddio i gategoreiddio eitemau tebyg
gydag eraill ac, yn bwysicaf oll, dyma fydd y ffynhonnell a ddefnyddir gan beiriannau
chwilio a gwefannau i ddod o hyd iddynt.

Sut i ysgrifennu metadata

Delwedd Teitl: Ysgrifennwch Beth yma: cadwch o’n fyr ac yn berthnasol

Disgrifiad: Ysgrifennwch Pwy, Ble a Phryd yma: rhowch cymaint o fanylion a
phosib, gan wneud yn siwr eich bod yn cynnwys popeth y gallwch weld a chlywed.
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